
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD

1. Setor Requisitante (unidade/Setor/Depto):

Setor de Compras

2. Responsável pela Demanda:

Renata Aparecida Arêas Amorim

3. Matrícula:

303497

4. E-mail:

renata.compras@iuna.es.gov.br

5. Telefone:

(28) 35454750,

Ramal 2205

6. Objeto:

Serviço não continuado

Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra

Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra

Material de consumo

Material de consumo CONTINUADO

Material Permanente / equipamento

Serviços comuns

7. Descrição sucinta do objeto:

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE LANCHES, COFFEE BREAK,

COQUETEL E PÃES.

8. Justificativa da necessidade:

Considerando que as secretarias integrantes ao Poder Executivo promovem no

decorrer do ano diversos eventos com os profissionais pertencentes ao seu

quadro funcional, dentre as quais, formações de servidores, reuniões e
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capacitações, não sendo possível por meios próprios fazer lanches, coffee

break, coquetel e pães para atender aos participantes, se faz necessário a

contratação.

Considerando que a contratação visa atender também aos alunos da rede

pública de ensino matriculados nas creches, aos usuários do Serviço de

Convivência e Fortalecimento de Vínculos da Criança e Adolescentes, Serviço

de Convivência e Fortalecimento de Vínculos dos Idosos, bem como, aos

servidores públicos da Prefeitura Municipal de Iúna.

O interesse da administração justifica-se, pois não é possível por meios

próprios atender a esta necessidade de preparação dos produtos alimentícios,

assim, se faz necessário a contratação de empresa especializada.

As informações contidas neste DFD foram retiradas com base nos Anexos I, II

e III.

9. Prioridade:

baixa média alta

10. Justificativa da Prioridade:

O atual contrato se encontra na iminência de acabar o saldo dos produtos, por este

motivo, a necessidade de se priorizar a contratação.

11. Forma de contratação sugerida:

Concorrência
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Pregão Eletrônico

Dispensa Eletrônica

Inexigibilidade

Registro de preços

Adesão à Ata de Registro de Preços

11. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos

serviços/entrega dos produtos: (mês e ano)

deMarço 2024

12. Quantidade de materiais/serviços da solução a ser contratada (expectativa):

Item Descrição Código
Sistema de
Gestão de
compras
PMI

Unidade Quantidade
Anual

Quantidade
Mínima

Valor
unitário

Valor total

0001 BOLO CONFEITADO - 2 TABULEIROS descrição: -
massa de pão de ló ou chocolate, com recheio de
leite condensado, e ameixa, ninho ou leite
condensado e coco; com duas camadas de
recheio, cobertura de chantilly ou brigadeiro.
medidas 40 x 400 e altura de 11 a 13cm, 2
tabuleiros.

18677 UN 32 16 R$ 224,00 R$ 7.168,00

0002 BOLO DE CENOURA COM COBERTURA DE
CHOCOLATE descrição: - fatiado em pedaços de
aproximadamente 50 gr com cobertura de
chocolate.

33794 KG 215 95 R$ 17,00 R$ 3.655,00

003 BOLO DE FUBÁ descrição: - fatiados em pedaços
de aproximadamente 50 gr.

5263 KG 245 126 R$ 14,00 R$ 3.430,00

004 CAFE COLONIAL (UNIDADE REFERENCIADA POR
PESSOA) - descrição: - café colonial - cardápio
mínimo sugerido por pessoa: 01 mini pão
francês, 02 fatias pão caseiro, 01 pedaço queijo
minas, 01 fatia de mussarela, dois tipos de
salgado assado tamanho pequeno tipo coquetel
(duas unidades de cada), 01 fatia presunto, 150
ml leite puro, 02 colheres de achocolatado em
pó, 150 ml de café, 300 ml de suco natural de
laranja, 04 unidades de rosquinha caseira de
nata, 03 unidades biscoito de polvilho caseiro

18671 UN 2.500 700 R$ 40,00 R$ 100.000,00
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assado, 10g manteiga, 10g margarina, 30g de
geleia de fruta, 50g de patê (frango, atum ou
azeitona), 50 ml de iogurte, 01 pedaço broa de
melado, 01 pedaço bolo salgado (recheado com
frango, seleta de legumes, temperos e molho de
tomate), 01 pedaço de bolo de cenoura com
cobertura de chocolate, 03 unidades de torrada
assada sem manteiga, 100g salada de fruta com
pelo menos 04 frutas. a empresa ficará
responsável por servir o café no local indicado
pela secretaria, bem como pela ornamentação da
mesa de café com tema rústico/rural,
vasilhames, xícaras, copos e talheres suficientes
para o bom fornecimento do serviço. o serviço
deverá ser cobrado por pessoa, sendo que a
franquia por café servido é o referente a 05
pessoas. o pão francês deverá ser servido
separado dos demais itens, ficando cada um
responsável por manipular seu alimento. após
servido, deverá providenciar a arrumação do
local.

0005 COFFEE BREAK - (UNIDADE REFERENCIADA POR
PESSOA) - descrição: - coffee break - cardápio
mínimo sugerido por pessoa: lanche simples
contendo 1 mini pão francês com 01 fatia de
presunto e 01 fatia de mussarela; 3 und. de
torradas assadas sem manteiga; 50g de patê
(frango, atum ou azeitona), 50g de broa de
melado e/ou erva doce, 3und. biscoito de
polvilho caseiro assado; 150 ml de leite in
natura; 300ml de suco de fruta natural (laranja,
goiaba ou manga); 150ml de iogurte; 150 ml de
café; achocolatado. itens inclusos: embalagens,
guardanapos e copos descartáveis. itens
inclusos: arrumação das mesas com toalhas,
talheres, xícaras, copos, guardanapos, garrafas
térmicas, jarras de vidro e demais vasilhames. o
pão francês deverá ser servido separado dos
demais itens, ficando cada um responsável por
manipular seu alimento. após servido, deverá
providenciar a arrumação do local.

18670 UN 3.320 892 R$ 30,00 R$ 99.600,00

0006 COQUETEL (UNIDADE REFERENCIADA POR
PESSOA) - descrição: - coquetel – 01 tipo de
salgado de massa folhada, 03 tipos de
mini-salgado assado, 02 tipos de salgado fritos,
02 tipos de patês (frango, atum ou azeitona), 3
und. torradas assadas sem manteiga, 1 und. de
mini quiche (recheio de alho poró, frango e
abacaxi ou ricota com espinafre), 1 und. mini
quibe vegano com molho de hortelã e azeite, 1
und. sanduiche natural (contendo 1 und. de pão
de forma com recheio de frango, maionese,
seleta de legumes, temperos em formato
triângulo) acompanhado de refrigerante pet
(sabor cola, uva ou laranja) e 300ml de suco
natural de fruta (laranja, goiaba ou manga), para
sobremesa doces caseiros típicos (mamão,
abóbora, leite, frutas em caldas) e queijo minas
ralado. itens inclusos: arrumação das mesas com
toalhas, pratos, talheres e demais vasilhames,
disponibilização de garçons adequadamente
vestidos na proporção de 01 garçom para cada
50 pessoas. após servido, deverá providenciar a
arrumação do local.

18672 UN 3.740 990 R$ 41,00 R$ 153.340,00
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0007 LANCHE TIPO II - (UNIDADE REFERENCIADA
POR PESSOA) - descrição: - lanche simples
contendo 1 mini pão francês (30g) com 01 fatia
de presunto e 01 fatia de mussarela; 3und.
torradas assadas sem manteiga; 50g de patê
(frango, atum ou azeitona), 01 pedaço 50g de
bolo de cenoura com cobertura de chocolate;
150 ml de leite in natura; 300ml de suco natural
de (laranja, goiaba ou manga) - diet ou comum;
150 ml de iogurte; 200g salada de frutas da
estação. embalagem obedecendo as normas
higiênicos-sanitárias. itens inclusos: embalagens,
guardanapos e copos descartáveis. arrumação
das mesas com toalhas. após servido, deverá
providenciar a arrumação do local

18674 UN 1.700 610 R$ 26,50 R$ 45.050,00

0008 PÃO DE FORMA descrição: - pão de forma de
massa leve, farinha de trigo enriquecida com
ácido fólico e ferro, fermento, sal, açúcar,
gordura tipo vegetal e água, com casca, fatiado,
cortado horizontalmente, embalado em saco
plástico com data de fabricação e validade.

9349 KG 300 100 R$ 13,00 R$ 3.900,00

0009 PÃO DE LEITE, TIPO HOT DOG, UNIDADE DE 50
GR descrição: - em embalagem plástica
transparente, atóxica, com data de validade.

6627 KG 3.525 1.000 R$ 14,50 R$ 51.112,50

0010 PÃO FRANCÊS - 50GR descrição: - pão do tipo
francês, composto por farinha de trigo
enriquecida com ácido fólico e ferro, água, sal,
fermento biológico e melhorador de farinha, em
embalagem apropriada

17067 KG 17.000 7.000 R$ 14,80 R$ 251.600,00

0011 TORTA DE FRANGO COM PAO DE FORMA -
descrição: - com recheio de frango (contendo
molho de tomate, seleta de legumes e
temperos), cobertura de purê de batata ou
maionese e batata palha para decorar.

18675 KG 350 100 R$ 29,80 R$ 10.430,00

13. Prazo de entrega dos itens / Prestação do serviço:

A contratada deverá realizar a entrega/prestação dos serviços obedecendo o

prazo determinado na Autorização de Fornecimento, a qual será encaminhada

com 48 horas de antecedência.

14. Local de entrega dos itens / Prestação do serviço:
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Os itens/lotes deverão ser entregues conforme local e horário designado na

Autorização de Fornecimento.

Para atendimento a Secretaria de Educação, Cultura e Esporte, a entrega de

pão francês deverá ser feita diariamente nas Creches, Escolas, APAE, Secretaria

de Educação, Subsecretaria de Cultura, Subsecretaria de Esporte, Polo, nos

turnos matutino (06h30m) e vespertino (14h), sendo que, a entrega dos

mesmos será de inteira responsabilidade do fornecedor vencedor. Quanto a

entrega de pão de leite, o mesmo deverá ser entregue toda segunda-feira, no

Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educação: Localizado na Rua

Ipiranga, s/n, Quilombo, Iúna/ES, CEP 29.390-000, no horário das 08h.

Para atendimento a Secretaria de Saúde, a entrega de pão francês deverá ser

feita diariamente nas Unidades de Saúde e Setores da Secretaria, situados na

sede do município, nos turnos matutino (07h) e vespertino (14h), sendo que, a

entrega dos mesmos será de inteira responsabilidade do fornecedor vencedor.

Para atendimento das demais secretarias, a entrega de pão francês deverá ser

feita diariamente nas dependências de cada secretaria, nos turnos matutino

(07h) e vespertino (14h), sendo que a entrega dos mesmos será de inteira

responsabilidade do fornecedor vencedor.

15. Créditos Orçamentários:

Valor estimado da contratação: (valor
que deverá ser devidamente ajustado à real
necessidade, quando da finalização dos estudos
técnicos preliminares).

R$ 729.285,50

Valor estimado do investimento: (valor
que deverá ser devidamente ajustado à real
necessidade, quando da finalização dos estudos
técnicos preliminares).

R$ 240.858,00
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16. Dotação Orçamentária:

Código 020001.0412200022.008 - Ficha 0000004

Código 050001.0412200022.015 - Ficha 0000041

Código 070001.1512200082.035 - Ficha 0000093

Código 090001.0812200132.045 - Ficha 0000159

Código 090001.0824400132.049 - Ficha 0000202

Código 090001.0824400132.119 - Ficha 0000234

Código 110001.1030100122.061 - Ficha 0000005

Código 120001.2678200022.124 - Ficha 0000337

Código 130001.2012200072.027 - Ficha 0000350

Código 140001.1312200142.129 - Ficha 0000380

Código 150001.1812200092.130 - Ficha 0000400

Código 160001.1212200102.083 - Ficha 0000437

17. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento da Contratação:

FUNÇÃO/CARGO NOME DO SERVIDOR (A) MATRÍCULA CIÊNCIA

Diretora do Setor de Compras Pâmela Andrade Gomes 309479 SIM

Membro da Equipe de Compras
Licitação e Contratos

Jane Kelli Soares da Silva 303580 SIM

Membro da Equipe de Compras
Licitação e Contratos

Ana Maria Moreira Cote Amurim 029122 SIM

Membro da Equipe de Compras
Licitação e Contratos

Joelma Dutra dos Reis Pimentel 031941 SIM

Membro da Equipe de Compras
Licitação e Contratos

Kédina Cantílio Pereira Timóteo 030260 SIM
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18. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO DA

CONTRATAÇÃO (FISCAIS E GESTORES)

NOME CARGO FUNÇÃO CIENTE

Vinício Rodrigues Lobato
Raider

Secretário de Gestão,
Planejamento e Finanças

Gestor do Contrato Titular SIM

Elisângela Gonçalves Gripp Auxiliar de Creche Fiscal do Contrato Titular SIM

Natalina da Silva Ribeiro Agente de Suporte
Operacional

Fiscal do Contrato Suplente SIM

Submeto o Documento de Formalização da Demanda para avaliação e homologação.

Iúna/ES, 22 de janeiro de ano.

Declaro que sou responsável pela elaboração do Documento de Formalização da
Demanda - DFD.

RENATA APARECIDA ARÊAS AMORIM

MEMBRO DA EQUIPE DE COMPRAS, LICITAÇÃO E CONTRATO
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Certificado de Assinaturas Eletrônicas
Documento Ref: 56f0af78b4d40e4e38dcac5276abb441

Documento assinado por: 

Renata Aparecida Aras Amorim

CPF: 08875184780

Email Verificado: 
renata.compras@iuna.es.gov.br

IP: 2804:a84:418b:2d00:2c41:2136:4e5b:db96Data: 22/01/2024 17:39:57

Renata Aparecida Arêas 
Amorim

Assinaturas Eletrônicas conferidas e confirmadas em: 22/01/2024 17:40:01
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